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Konusu Gelirler Midiirliigii Gorev ve Calisma Y 6netmeligi

KARAR:

Baskan, Belediyemiz Gelirler Midiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi 05.03.2026 tarih ve 37
sayill meclis karar1 ile onaylanan ve Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanlig1 Yerel Yonetimler
Genel Midirligi tarafindan yapilan inceleme sonucu degisiklikler yapilmis olup, hazirlanan yeni
yonetmeligi oylamaya sunmustur.

Yapilan isaretle oylama sonucunda, 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 48. Maddesi geregi;

T.C.
CORUM BELEDIYE BASKANLIGI
Gelirler Miidiirligii

GOREV VE CALISMA YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Amag¢-Kapsam-Dayanak-Tammmlar
Amag ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu Yoénetmeligin amaci; Corum Belediye Baskanligi Gelirler Midiirliigiiniin teskilat
yapisini, gorev alanlarini ve ¢aligma usul ve esaslarini diizenlemektir.

(2) Bu Yonetmelik, belediyenin vergi, harg, ticret ve diger gelirlerinin tarh, tahakkuk, tahsil ve takibine
iliskin is ve islemlerini kapsar.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, 10/12/2003 tarihli 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

ve ilgili mevzuati, 26/5/1981 tarihli 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 8/9/1983 tarihli 2886 sayili
Devlet Thale Kanunu, 3/7/2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanunu, 4/1/1961 tarihli 213 sayili1 Vergi Usul
Kanunu, 21/7/1953 tarihli 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun, 29/7/1970
tarihli 1319 sayili1 Emlak Vergisi Kanunu ile meri mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte ad1 gegen,
a) Belediye: Corum Belediyesini,
b) Meclis: Corum Belediye Meclisini,
c) Bagkan: Belediye Baskanini
¢) Baskan Yardimcisi: Belediye Baskan Yardimcisini
d) Miidirliik: Gelirler Miidiirliiginii,
e) Miidir: Gelirler Miidiiriind,
f) Harcama Servisi: Biit¢cede 6denek tahsis edilen ve harcama yetkilisi bulunan Servisi,
g) Harcama yetkilisi: Harcama Servisinin en iist yoneticisini,
g) Idare gelirleri: Ilgili kanunlara dayanarak toplanan vergi, resim ve harclar, fon kesintisi, faiz ve
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ceza gelirleri, taginir ve tasimmazlardan elde edilen her tiirlii gelirler, hizmet karsilig1 alinan iicretler,
bor¢lanma araglarinin primli satiglarindan elde edilen gelirler, bagis ve yardimlardan elde edilen gelirler ve
diger gelirler,

h) Tarh: Vergi alacaginin kanunlarinda gosterilen matrah ve nispetler iizerinden yetkili idare
tarafindan hesaplanarak bu alacagi miktar itibariyle tespit eden idari muameleyi,

1) Teblig: Vergilendirmeyi ilgilendiren ve hiikiim ifade eden hususlarin yetkili idare tarafindan
miikellefe veya ceza sorumlusuna yazi ile bildirilmesini,

1) Tahakkuk: Tarh ve teblig edilen bir verginin 6denmesi gereken bir sathaya gelmesini,

j) Tahsil: Verginin, kanuna uygun surette 6denmesini,

k) Terkin: Idarenin alacaklarinin vade sonu beklenilmeksizin ilgili kanunla geregince tahsilinden
vazgecilerek kayitlardan silinmesini,

[)Tecil: idarenin  alacaklarinm ilgili kanunlar geregince vadeye baglanmasi veya borcun
ertelenmesini,

m) Tehir: idarenin alacaklarmin ilgili kanunlar geregince geciktirilmesini,

n) Miikellef: Uzerine vergi borcu dogan gercek ya da tiizel kisiyi ifade eder.

Kurulus
MADDE 4 -Gelirler Mudiirligii 5393 sayili Belediye Kanununun 48’nci ve 12 Eyliil 2025 Tarihli ve
33015 Sayili Resmi Gazete' yayimlanarak yiiriirliige giren “Belediye ve Bagli Kuruluglar ile Mahalli idare
Birlikleri Norm Kadro ilke Ve Standartlarina Dair Yonetmelik™ Hiikiimlerine dayanarak Corum Belediye
Meclisinin 05.03.2026 tarih ve 37 sayili karar1 geregince kurulmustur.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat

MADDE 5- (1) Gelirler Miidiirliigii’niin teskilat yapisi asagida belirtilen sekildedir;

(1) Gelir Servisi 1 (Idari ve Mali Isler Servisi),

(2) Gelir Servisi 2 (Tahakkuk, Denetim ve Yoklama Servisi),
(3) Gelir Servisi 3 (Emlak Ve Katilim Servisi),

(4) Gelir Servisi 4 (Sicil Servisi),

Gelirler Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 6- (1) Gelirler Miidiirliigii’ niin gorev, yetki ve sorumluklart sunlardir;
a) Midirligiin sorumluluk alanindaki emlak, ¢evre temizlik vergisi, ilan reklam vergisi, eglence

vergisi, iggal harglari, elektrik ve havagaz tiikketim vergisi, yangin ve sigorta vergisi, haberlesme vergisi,
harcamalara katilim paylar1 ve iicret tarifesinde tahakkuku miidiirliige verilmis gelirlerin tarh, tahakkuku
ile idarenin diger birimleri tarafindan tarh ve tahakkuk ettirilen gelirlerin ve ticretlerin (kira, su, kati atik,
ceza vb.) ilgili kanunlar, yonetmelikler ve tebligler geregince yasal siireler igerisinde terkin, tecil, tehir,
uzlagma ve tahsilini saglamak,

b) Idare gelirleri ile ilgili yapilan, tarh, tahakkuk, terkin, tecil, tehir, uzlasma ve tahsil ile

ilgili islemlere ait kayitlar1 tutmak, raporlamak ve muhasebe kayitlarina alinmasi i¢in gerekli belge ve
dokiimanlart muhasebe yetkilisine gondermek,

c) Belediye gelirlerine yonelik kisi ve kuruluglar tarafindan idari ve yargi organlari nezdinde
yapilan itirazlara iliskin yazili ya da s6zlii savunmalara esas bilgi ve belgeleri yasal siiresi i¢erisinde ilgili
makamlara ulastirmak,

¢) Belediye gelirlerinin artirilmasina ve gelir kaybinin dnlenmesine yonelik olarak meri mevzuat
hiikiimleri ¢ercevesinde arastirma, degerlendirme ve gelistirme ¢alismalarini ytiriitmek,

d) Miikelleflerle ilgili usuliine uygun yoklama tutanagiyla tespitler yapmak, tespite iliskin
yoklama tutanagmi mer't mevzuat gerekleri dogrultusunda ilgili miikellef ve birimlere verilmesini
saglamak,

e) Yapilandirma kanunlar1 kapsaminda basvuran miikelleflerin borglarinin yapilandirilma

Sayfa 16 /21



islemlerini yiirtitmek,

f) 27.10.2010 tarih ve 27742 sayili resmi gazetede yaymlanan Atik su Altyapi ve Evsel Kat1 Atik
Bertaraf Tesisleri Tarifelerinin Belirlenmesinde Uyulacak Usul Ve Esaslara iliskin Yonetmelik hiikiimleri
cercevesinde ilgili miidiirliiklerle koordineli olarak ¢alismak.

g) Miidiirliik ¢alisanlari, yiriirlikteki mevzuatla ve gorevleriyle ilgili konularda, sirali amirlerine
kars1 sorumludur.

g) Mer’i mevzuatin ongordiigi diger gorevler ile Gelirler Miidiirii tarafindan verilen gorevlerin icra
edilmesini saglamak.

Gelirler Miidiirii’niin gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 7- (1) Gelirler Miidiirii’ niin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Midirligiin sorumlulugunda olan vergi, resim ve harglarin tarh, tahakkuk islemlerini kanun
hiikiimlerine uygun surette ve zamaninda yaptirmak,

b) Belediye Baskani tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,

¢) Islerin zamaninda, dogru ve verimli bir sekilde yiiriitilmesini saglamak, bu konuda personeli
yonlendirmek ve karar vermek,

¢) Miidiirliige bagli personelin disiplin ve diizenini saglamak,

d) Is boliimii yapmak,

e) Miidiirliige baglh personelin 6zliik islemleri, izin vb. islemlerinin takip ve kontroliinii saglamak,

f) Midirligin goérev ve projeleri ¢ergevesinde hazirlanan stratejik plan ve biitce
hazirliklarinin koordinesini ve kontroliinii saglamak,

g) ilgili kanun ve mevzuatlari takip etmek ve uygulanmasini saglamak,

g) Biitceyle verilen 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli sekilde kullanilmasini saglamak,

Gelir Servisi 1 (idari ve Mali Isler Sprvisi) gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Gelir Servisi 1 (Idari ve Mali Isler Servisi) gorevleri sunlardir;

a) Miidirlik biinyesinde i¢ yazigmalari diizenlemek, genel gelen-giden evrak
kayitlarinin tutulmasi, sevk ve idaresine yonelik is ve islemleri yiirtitmek,

b) Gelen-giden evraklarin takip edilmesi, kontrol ve arsivlenmesini saglamak.

c¢) Yiritiilen islemlere iliskin mevzuat1 giincel olarak takip etmek.

¢) Miidiirliik tarafindan karar organlarina sunulacak giindem (meclis, enciimen)

tekliflerinin kayitlarinin tutulmasi ve ilgili midirliige iletilmesini saglamak,

d) Miidiirliige iliskin elektronik arsiv ve belge yonetimi konusunda alt yapmin olusturulmasini
saglamak,

e) Midiirliik is ve islemleri ile ilgili ¢agri merkezi lizerinden ve diger kanallardan gelen istek-
sikayetlerin cevaplandirilmasini saglamak,

f) Miidiirliige ait tasmirlarin islem ve kayitlarinin Taginir Mal Yonetmeligi’nde belirtilen usul ve
esaslar dogrultusunda yapmak,

g)Tasinir kayit yetkilisinin miidiirliige ait taginirlarin muhafazasi, kullanimi, bakim ve onarimlari,
teslim ve iadeleri gibi islemleri yerine getirmek,

g) Tasmir kayit yetkilisinin yapmis oldugu is ve islemler dogrultusunda taginir kontrol yetkilisi
tarafindan Miidiirligiin kullanimda bulunan dayanikli tasiirlari bulunduklar1 yerde kontrol etmek,
sayimlarii yapmak ve yaptirmak,

h) Miidiirliik ihtiyaglar1 kapsaminda satin alma gorevlisinin mal ve hizmet alim siireclerini
yiiriitmek,

1) Midiirliige ait i¢ ve dis yazismalarin hazirlanmasi ve koordinasyonunu saglamak,

1) Midirliige ait yillik performans programi, faaliyet raporu hazirlanmasi ve stratejik planda
belirtilen konulara yonelik ¢alismalar1 gerceklestirmek,

Gelir Servisi 2 (Tahakkuk-Denetim ve Yoklama Servisi) gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 9- (1) Gelir Servisi 2 (Tahakkuk-Denetim ve Yoklama Servisi) gorevi yetki ve sorumluluklar
sunlardir;

a) Yasal siireler icinde 6denmeyen, 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki

Sayfa 17/21



Kanun hiikiimlerine tabi alacaklarin ve 6zel hukuka tabi alacaklarin periyodik takiplerini yaparak Mali
Hizmetler Miidiirliigii ve Hukuk Isleri Miidiirliigii ile koordineli ¢calismak.

b) Belediyenin yetki ve sorumluluk alanindaki gelirlerinin, ilgili yasal diizenlemeler geregince
yasal siireler igerisinde yapilmasi gereken tarh ve tahakkuk islemlerini kontrol etmek,

c) Birimlerin tarh, tahakkuk, terkin, tahsil siire¢lerini gézlemek, sorunlar1 belirlemek ve

gelistirilmesi konularinda 6nerilerde bulunmak,

¢)Yasal diizenlemelerde yer alan, merkezi yonetim ve/veya diger idarelerle belirlenen usul ve
esaslara uygun olarak taksitlendirme, erteleme, uzlasma vb. islemleri raporlamak, idari kararlarin
olusmasina katki saglayacak rapor ve bilgileri hazirlamak,

d) Belediye alacaklart i¢in ¢ikacak kanunlar kapsaminda yapilandirma iglemlerini ve zamaninda
O0denmeyen yapilandirmalarin iptal edilmesini saglamak,

e) Enciimen kararlarinda yer alan tahakkuk islemlerinin yerine getirilip getirilmedigini kontrol
edip, ilgili birimleri uyarmak,

f) Birimlerce olusturulan tahakkuklar ile tahsilatlar1 raporlamak, {ist yonetim ve ilgili birimlerle
paylasmak,

g) Miidiirliigiin yetki ve sorumluluk alanindaki gelirlerini ilgili yasal diizenlemeler geregince
yasal siireler icerisinde tarh, tahakkuk, terkin, tecil, tehir islemlerini yapmak,

g) Belediye gelirleri ile ilgili biitce hazirlik siirecinde gerekli galismalar1 yiiriitmek ve tiicret
tarifesinin hazirlanmasinda diger miidirliikler ile koordineli ¢aligmak,

h) Belediye gelirlerinin artirllmasia ve gelir kaybin1 dnlemeye yonelik ilgili yasal mevzuat
cergevesinde arastirma ve degerlendirme ¢alismalarini hazirlamak,

1) Gelirler Midiirliigii ile diger miidiirliikkler tarafindan yiiriitiilen tahakkuklara yonelik gelirleri
periyodik zamanlarda takip etmek ve ilgili midiirliiklere bor¢ detay dokiimlerini iist yazi ile bildirmek ve
gelir kalemlerinin ger¢eklesme oranlarina iliskin raporlama ve iyilestirme ¢alismalarini yiiriitmek,

i) Tahakkuku tahsile bagli olan Belediye gelirlerinin tahakkukunu yapmak.

j) 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununda tanimlanan ve Belediye geliri olarak
diizenlenen/diizenlenecek tiim kanunlar cercevesinde vergi ve harclarla ilgili tarh tahakkuk yapmak ve
gerekli arsivleme islemlerini yiirtitmek.

k) Is yerlerinin acilis ve kapamislarina iliskin olarak dis kurumlarla entegre olarak veri aligverisi
ve kontrolii saglamak,

) Isyerlerine ait agilis ve kapamslar1 aylik periyotlar halinde Zabita Miidiirliigii, Vergi Dairesi
Miidiirliikleri, Ticaret ve Sanayi Odasi ve diger esnaf odalarindan gelen veriler dogrultusunda kontrol
etmek, ilgili birimleri uyarmak,

m) Miidiirliik yetki ve sorumluluk alanindaki vergi, resim, har¢ miikelleflerine yonelik denetim ve
yoklama iglemlerini gerceklestirmek,

n) Gelir kayip ve kagagmin onlenmesine iliskin yontem ve teknikleri gelistirerek gerekli
calismalar1 yapmak,

0) Beyana dayali veya bildirim dis1 kalan gelirin tespitlerini yaparak yoklama memurlar1 araciligi
ile gerekli is ve islemleri yapmak,

0) Gorevli yoklama ekibi ile denetim ve yoklama Servisi altinda ve birim sorumlusunun direktifleri
dogrultusunda hareket etmek ve verilen gorevleri yerine getirmek,

p) CTV den ve Ilan Reklamdan borglu miikellefleri tespit ederek Belediye Tahsilat servisine
bildirmek

r) Belediye tarafindan ¢ikarilacak ilan reklam ve tabela uygulama yonetmeligi kapsaminda ilgili
miidirliiklerle uyumlu calisarak tarifeye bagli ticret alacaklarinin takibini yapmak

s) Tellallik islemlerini yiiriitmek,

Gelir Servisi 3 (Emlak Ve Katilm Servisi) gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 10- (1) Emlak ve katilim Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) 1319 sayili Emlak Vergisi Kanunu’nda belirtilen genel beyan dénemine esas rayi¢ bedellerinin tespit
¢alismalarini yiiriitmek,
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b) Tapudan gonderilen bilgi formlarinin saticidan diisiiliip alicinin bildirim islemlerini kontrol etmek,

¢) Adli yardim, sosyal yardim ve burs evraklarindaki kisilerin tasinmaz bildirimlerini kontrol etmek,

¢) Harcamalara katilim paylarinin diizenli alinabilmesi i¢in ilgili birimlerle koordineli ¢alismak,
hesaplamalar1 yaparak resen tahakkuklarin atilmasini saglamak ve miikelleflere tebliglerin yapilmasini saglamak,

d) Bina, arsa ve arazilerin emlak bildirimlerinin kaydin1 yapmak, kayit diizeltmek, kayit sonlandirmak,

e) Tek meskeni olan emekli, engelli, sehit ailesi, gaziler ve geliri olmayanlarin emlak vergisi muafiyet
islemlerini talebe bagli olarak yapmak ve yillik periyotlar halinde kontroliinii saglamak,

f) Miikelleflere ait mesken veya isyerleri ile ilgili beyan sureti veya ilisik kesme yazis1 vermek,

g) Kamu kurum ve Kuruluglarinda gayrimenkul arastirmasi ile ilgili gelen yazilara cevap vermek,

) 03.02.1999 tarih 23600 sayili Uzlasma Yonetmeligi ve 01.08.2003 tarih 25186 sayili Mahalli Idareler
Uzlasma Yonetmeliklerine istinaden Uzlagsma komisyonu kurmaya ve islemleri yiiriitmeye ilgili miidiirliliik
yetkilidir.

h) 1319 sayili Emlak Vergisi Kanunu ile 213 sayili Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine goére Takdir
komisyonu kurmaya ve iglemleri yliriitmeye ilgili miidiirliik yetkilidir.

1) Ilgili birim personelince yapilan sehven hatalarin diizeltilmesine yasal dayanaklar ve hatanin sehven
yapildigin1 gosterir belgeler 1s18inda diizeltme yapmaya Emlak birim sefi, Gelirler Miidiirii ve ilgili Baskan
Yardimcisinin imzalart ile diizeltme islemleri yapilabilir.

i) Belediye birimleri tarafindan tasinmazlar ilizerinde yapilacak cins ve parsel degisikliklerinde ilgili

miidiirliikler ile koordineli ¢calisarak tasinmaz beyanlarini giincellemek.

Gelir Servisi 4 (Sicil Servisi) gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 11 (1) Gelir Servisi 5 (Sicil Servisi) gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

(@) Miikellefler igin otomasyon sistemi iizerinden sicil kayitlarini olusturmak, diizenlemek.

(b) Miikelleflerin sicil kayitlarinda olusan degisikliklerin kontroliinii yaparak giincelleme, birlestirme ve askiya
alma iglemlerini gerceklestirmek.

(c) Istatistik bilgileri ve faaliyet raporlarmi tanzim etmek.

(¢) Sicil bilgilerinin ve evraklarinin diizenli bir sekilde arsivlenmesini saglamak.

(d) Sicil adres bilgilerinin Ulusal Adres Veri tabanina uygunlugunu denetleyerek, sicil adres sisteminin
diizenlenmesini saglamak.

(e) Servisin demirbas esyalarini teslim almak ve muhafaza etmek, ihtiyaglari ilgili birime bildirmek.

UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonetmelikte yer almayan hususlar

MADDE 12- (1) is bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat cercevesinde hareket edilir.
Yiiriirlik

MADDE 13- Bu yonetmelik, Belediye Meclisi tarafindan kabulii sonras1 yayimu tarihinde yiirtirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Corum Belediye Baskani yiiriitiir.

Seklindeki yonetmelik, Meclisce OY BIRLIGIYLE kabul edilmistir.

Meclis Bagkani
Belediye Bagkani. Katip Katip
Halil Ibrahim ASGIN Selim GULOGLU Semra AKYUZ OZDAG
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